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Q’gg " FISICO, CONTABIL E BAIXA DO PATRIMONIO
P 5 PUBLICO NO AMBITO DO MUNICIPIO DE

GOIANA-MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O Prefeito Municipal de Goiana, no uso de suas atribuigdes legais, consoante as normas
gerais do Direito Pablico;

Considerando a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de controle
patrimonial do Municipio de Goiand e de propiciar meios mais eficientes na realizagao
do inventério do patrimonio publico;

Considerando que o controle dos materiais permanentes pode ser feito em relagdo ao
local onde o bem se encontra instalado e ndo somente em relagdo ao servidor;

Considerando o disposto no § 32. do art. 106, da Lei Federal n¢. 4.320/64;
RESOLVE:

Art. 12 - Nomear a COMISSAO ESPECIAL DE INVENTARIOF{SICO CONTABIL E BAIXA DO
PATRIMONIO PUBLICO do Municipio de Goianad-MG, até 31/12/2024, composta pelos
seguintes servidores: WESLEY GRAZIANY AZEVEDO SOUZA CPF:078.694.096-
42 ; GUILHERME RUFFATO DA COSTA CPF:062.838.646-00; WANDERSON
FERREIRA DE REZENDE CPF: 031.901.906-31 ¢ ALEXANDRE SOUZA
SIVIEIRO CPF:983.072.157-49, para comporem a Comissdo Especial de Registro
Patrimonial, com finalidade especifica de efetuar levantamento e registro de todos 0s
bens patrimoniais, moveis e imdveis, de propriedade da Prefeitura de Goiana.

§ 12 - A Comissdo atuara sob a presidéncia da Sr. WESLEY GRAZIANY AZEVEDO
SOUZA CPF § 22 - Em caso de impedimento da presidenta, o segundo nomeado
assume a fungdo.

Art. 22 - Entende-se como inventdrio, o procedimento administrativo realizado pela
Comissdo Permanente de Inventario Fisico-Contébil, por meio de levantamentos fisicos
de todos os bens patrimoniais imdveis e moveis, estocados ou distribuidos.

Pardgrafo unico. O levantamento fisico dos bens patrimoniais mdveis consiste na
certificagdo da existéncia de um ou de vérios bens no correspondente ambiente de
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trabalho, conforme a descri¢gdo e o estado de conservagdo verificado no registro
contabil.

Art. 3.2 - Os inventdrios dos bens patrimoniais méveis e de consumo possuem os
seguintes objetivos:

| = cumprir o que determina o artigo 96 da Lei 4.320/64, de modo que o balango
patrimonial reflita a realidade das exigéncias e permita o controle de cada bem em uso
ou em estoque;

Il - verificar a exatiddo do detalhamento fisico do material com os descritos no sistema
de controle patrimonial, mediante a realizagdo de arrolamentos dos materiais em um
ou mais ambientes de trabalho;

Il - verificar a adequagdo entre os registros do sistema de controle patrimonial e a
contabilidade;

IV - fornecer subsidios para avaliagdo e controle gerencial de materiais permanentes;

V - fornecer informagdes a 6rgdos fiscalizadores e para o balango patrimonial dos bens
patrimoniais do municipio de Goiang;

VI — confirmar a atribuigdo da responsabilidade e localizagdo dos bens patrimoniais
moveis e imoveis;

VIl - verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade sobre bens
patrimoniais moveis.

Art. 42 - Os inventdrios dos bens patrimoniais moveis, imoveis e de consumo do
Municipio de Goiana ser3o:

| - de verificagdo, realizado a qualquer tempo, com o objetivo de averiguar qualquer
bem ou conjunto de bens;

Il - de transferéncia, realizado quando da mudanga de um determinado bem para outro
6rgdo ou unidade do Municipio;

Il = de extingdo, realizado quando ocorrer a extingdo ou a transformagdo de uma
unidade;

IV — anual, realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controles patrimoniais
mdveis, imdveis e de consumo do Municipio de Goiana, demonstrando os bens de cada
unidade, o valor total do ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio,
elaborado de acordo com o Plano de Contas da Administragdo Pulblica e em
cumprimento ao disposto nos artigos 94 a 96 da Lei n. 4.320/64.

Art. 52 - Sempre que houver necessidade ou, ainda, por solicitagdo do Prefeito Municipal

havera realizagdo de inventdrio na modalidade correspcyemi} BT o
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Art. 62 - As informagdes basicas para a elaboragdo do iteTatorlos de mventarlos anuais
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| - levantamento fisico dos bens;

Il - cadastro de bens méveis e de consumo;

Il - inventario do exercicio anterior;

IV — demonstrativo mensal de bens patrimoniais méveis e de consumo.

Art. 72 - Os relatérios parciais deverdo ser organizados por érgao da administragao
publica e por ambiente de trabalho e deverdo conter relagdo:

| - dos bens localizados fisicamente e ndo contabilizados para aquele ambiente de
trabalho;

Il - dos bens contabilizados e ndo localizados no ambiente de trabalho;
Il - dos bens passiveis de baixa;
IV - dos bens sem plaqueta de identificagdo patrimonial;

V - dos bens que sofreram alteragdes de suas caracteristicas sem autorizagao do
ordenador de despesas;

VI - dos bens cedidos a outros érgaos.
Art. 82 - Para efeitos dessa Portaria, ficam estabelecidas as seguintes definigdes:
| - Bem aliendvel: é o bem mdvel ou imdvel inservivel a Prefeitura Municipal de Goian3;

Il - Bem inservivel: é o bem considerado ocioso, cuja recuperagdo é antiecondmica ou
impossivel, ndo sendo, portanto, mais vidvel sua utilizagdo em qualquer atividade
relacionada ao servigo prestado;

IIl - Bem aliendvel de recuperagdo antiecondmica: é o bem que apresenta desgaste
prematuro e possui rendimento precdrio, cuja recuperagdo seria onerosa;

IV — Bem irrecuperdvel: é o bem que n3o pode mais ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas;

V - Baixa de Bens - E a retirada oficial de um bem patrimonial mével do cadastro de
patriménio do municipio, gerando contabilmente a diminui¢do do saldo patrimonial, em
decorréncia de extravio, sinistro, cessdo definitiva, venda, permuta, doagdo, descarga,
roubo, furto ou acidente;

VI - Descarte - Processo pelo qual o municipio desfaz-se de um bem patrimonial mével
em razdo do seu estado de conservagdo, inservivel e/ou irrecuperavel;

VII - Depreciagdo - Perda progressiva de valor econdmico ou do prego de um bem

patrimonial em decorréncia do seu uso, levando-se em consideragdo, além de exigéncias

legais, o valor de aquisicdo e o tempo de vida util, em face-das condi¢des objetivas de
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VIl - Extravio - E o desaparecimento de um bem, sem que seja identificada a origem do
fato;

IX - Sinistro - Acontecimento de qualquer natureza que sobrevém ao bem patrimonial
movel, causando-lhe danos, perda total ou parcial;

XI - Termo de Cessdo de Uso - Instrumento de formalizagdo da cessdo de uso de bens
patrimoniais mdveis do municipio;

X! - Termo de Responsabilidade - Documento no qual um bem patrimonial mével ou um
conjunto de bens patrimoniais méveis é posto sob a guarda, conservagdo e controle do
gestor de uma unidade administrativa, mediante sua assinatura;

XIl - Tombamento - Processo constituido de identificagdo do bem patrimonial mével,
por intermédio de plaquetas ou etiquetas de identificacdo, com o levantamento de
todas as caracteristicas e dados relacionados ao mesmo, para que seja efetuado registro
patrimonial;

XIl Transferéncia — Movimentagdo dos bens patrimoniais mdveis entre unidades
administrativas de um mesmo 6rgdo ou de diferentes érgdos da Administragdo Direta
Municipal, exigindo-se emiss3o e assinatura do termo registro patrimonial.

Art. 92 - Compete a Comiss3o especial de inventario fisico contdbil e baixa do patriménio
publico do Municipio de Goiana:

| - Inventariar, programar, autorizar, coordenar, orientar, controlar, fiscalizar as
atividades referentes as baixas do Patrimdnio do Municipio de Goiang;

Il - Realizar levantamentos periédicos ou especificos no tocante as baixas dos
patriménios realizados;

Il - Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo, reposi¢do e baixas;
IV — Emitir Ata circunstanciada apds realiza¢do de todo trabalho;

V - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 10 - Da baixa patrimonial:

§ 12 - Os bens mdveis e imdveis de posse do Municipio de Goiana, estdo sujeitos a baixa
patrimonial, transferéncia, cessdo ou doagdo conforme Lei que os especifica.

§ 22 - A baixa de bem patrimonial mével serd formalizada mediante processo
administrativo, devendo dele constar a relagdo dos bens a serem baixados, laudo de
avaliagdo, autorizagdo para a baixa emitido pelo titular do 6rgdo.

§ 32 - A baixa patrimonial poderd ocorrer, observadas as condi¢des e formalidades
legais, em decorréncia de:

A
I- acidente; /e
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lI- sinistro;

IV- cessdo definitiva;
V- venda;

VI- permuta;

VII- doagdo

VIll- descarga

§ 42 - A baixa de um bem patrimonial, de conformidade com o disposto no § 22 deste
artigo, so se concretizard quando consumado e comprovado o fato de que deu origem
a baixa, por meio de processo ou documento habil.

§ 52 - No ato da baixa, a comissdo devera emitir parecer, e obrigatoriamente fazer
referéncia ao processo ou documento equivalente, causa ou circunstancias da baixa e
nimero de tombamento.

§ 62 - No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente ou extravio, esta so podera ser
autorizada apods conclusdo final do processo de sindicancia ou inquérito que
obrigatoriamente deve ser instaurado para a averiguagdo das causas e apuragdo das
responsabilidades.

§ 72 - Nas demais hipéteses, a baixa so se verificard apos a conclusdo final do processo
correspondente a cada caso.

§ 82 - Sob pena de responsabilidade, é vedado, sob qualquer hipétese e circunstancia, a
baixa de qualquer bem patrimonial, em desacordo com o estabelecido nessa Portaria.

Art. 11 - Os membros integrantes da Comissdo de que trata esta Portaria ndo serdo
remunerados pelo exercicio dessa fungdo, sendo os servicos considerados como
relevantes ao interesse publico.

Art. 12 - Esta Portaria entra em vigor nesta, revogadas as disposi¢es em contrario.
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Goiang, 27 de fevereiro de 2025.
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